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INSTRUCAO PARA RELATORIO DE ESTAGIO
01 — PAGINA INICIAL

Colocar na pagina inicial do relatorio a identificagdo da instituicdo, o titulo do trabalho, os nomes do estagiario
e de seu orientador, o local e a data.

02 — INTRODUCAO

O estagiario deve fazer uma rapida identificacdo da empresa contratante, informar o local (obra, escritério,
laboratério etc) onde o estagio foi desenvolvido, o prazo e a carga horéria total efetivada.

Em seguida, o estagiario deve esclarecer qual o objetivo do estagio supervisionado curricular e citar quais as
atividades realizadas.

03 — DADOS GERAIS (obrigatério)

Neste capitulo, o estagiario deve apresentar as seguintes informagdes de forma direta:
a) Estagio: tipo (obrigatdrio ou ndo obrigatério), os nomes do orientador e do supervisor, a area de
conhecimento, o periodo de realizacdo do estagio, a carga horaria total e o local do estagio.
b) Estagiario: nome, nimero da matricula, curso, endereco, telefones e e-mail.
¢) Empresa: razdo social, endereco, telefones e e-mail.

04 — RELATORIO DAS ATIVIDADES

O estagiario deve desenvolver o texto em linguagem técnica, informando:
a) descricdo completa da obra com plantas, desenhos, figuras etc;
b) as atividades realizadas;
c) como as atividades foram desenvolvidas (comparar teoria e prética de forma critica);
d) problemas enfrentados e as solugdes adotadas;
e) eventuais dificuldades que encontrou;
f) outras considerac@es que julgar importantes.

05— CONCLUSAO

O estagiario devera fazer uma andlise comparativa dos objetivos tracados com os alcancados, apresentar
sugestdes para 0s proéximos estagiarios e, no que couber, a Empresa.

06 — PAGINA FINAL (obrigatorio)

Colocar nomes e assinaturas do orientador, do supervisor de estadgio, do préprio aluno e do coordenador.
Obrigatdrio em todas as copias do relatorio de estagio.

OBSERVACOES:

1. E obrigatoria a entrega de uma copia do relatério de estagio. Para & coordenagéo do curso, anexando:
i) avaliagdo do estagiario pela empresa ii) questionario sobre o estagio realizado iii) declaracdo da empresa
destacando o prazo e o nimero de horas do estagio devidamente assinada e carimbada pelo responsavel iv)
ficha de avaliacdo do relatério.

2. Caso o0 aluno queira aproveitar o Estagio Nao Obrigatdrio como contetdos curriculares flexiveis, deve-se
fazer tal solicitacdo através do requerimento de contetdos flexiveis (formulario padréo) e entregar copia
do relatorio (assinado pelo aluno, orientador, supervisor e coordenador de curso) e declaracdo da empresa
informando periodo e total de horas do estagio.
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